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https://box.so.ch  

Einstieg inPoint 
 

Nach erfolgreicher Registrierung für inPoint können Sie in 

einem Webbrowser nebenstehenden Link eingeben. So 

gelangen Sie zur Anmeldemaske für ins inPoint. 

 

Alternativ kann auch über unsere PKSO-Homepage einge-

stiegen werden. Der Link befindet sich unter 

https://pkso.so.ch/arbeitgeber/inpoint/. 

 

Einstieg inPoint 
 

Anmeldung erfolgt mittels der vorher der PKSO mitgeteil-

ten E-Mailadresse und dem von Ihnen im Registrationspro-

zess definierten Passwort. 

 

Authenticator-App 
 

Öffnen Sie Ihre Authenticator-App, welche Sie bei der 

Erstregistrierung bereits benötigt haben und geben den 

sechsstelligen Verifizierungscode im Feld ein. 

https://box.so.ch/
https://pkso.so.ch/arbeitgeber/inpoint/
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Dashboard inPoint 
 

Sie befinden sich nun im Dashboard des inPoints. Klicken 

Sie auf «Geteilter Bereich». So gelangen Sie in den geteil-

ten Bereich und gelangen zu den mit Ihnen geteilten 

Ordnern.  

 

Geteilter Bereich 
 

Im geteilten Bereich haben Sie Zugriff auf die mit Ihnen 

geteilten Ordnern. Im Normalfall sehen Sie nun einen 

Ordner mit Ihrer Arbeitgebernummer. Personen, welche 

für mehrere Arbeitgeber Löhne verarbeiten, sehen ent-

sprechend je Arbeitgeber weitere Ordner. 
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Lohn-Datei im persönlichen Ordner 
 

Die PKSO lädt in Ihren persönlichen Ordner die Lohn-Datei 

als Excel-Datei hoch. Diese Datei können Sie nun herunter-

laden. Zudem können Sie zwischen drei Ansichten wählen. 

Wir arbeiten mit der dritten, der Detailansicht (rechts rot 

umrandet). 

 

Lohn-Datei herunterladen 
 

Mittels rechtsklick geht das nebenstehende Popup-Fenster 

auf. Dort ist der Befehl «Herunterladen» auszuwählen. 

 

Die Datei ist nun in Ihrem Download-Ordner auf Ihrem 

Rechner abgespeichert. 

 

Wichtig: Bitte übernehmen Sie exakt den gleichen Datei-

namen (AG-Nummer_Lohnliste_2022).  

 

Das gleiche Vorgehen gilt später auch für das Herunterla-

den der Beitragsdatei. 
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Öffnen und Bearbeiten der heruntergeladenen Datei  
 

Öffnen Sie nun die soeben heruntergeladene Datei aus 

Ihrem Verzeichnis. 

 
In der Spalte J und K befinden sich der aktuelle Jahreslohn 

und Beschäftigungsgrad. Nun können Sie in der Spalte L 

«neuer Lohn» den Lohn per 01.01. des folgenden Jahres 

eintragen 

 

Den Beschäftigungsgrad für das neue Jahr können Sie in 

der Spalte M «neuer BG» eintragen. 

 

Zu beachten: Bitte Lohn ohne Hochkomma oder Komma 

eingeben. Beschäftigungsgrad nur mit Punkt auf 2 Kom-

mastellen.  

 

Wichtig: Es dürfen weder zusätzliche Personen aufge-

nommen noch Personen gelöscht werden. Ebenfalls dürfen 

keine Anpassungen in den übrigen Spalten vorgenommen 

werden, da diese nicht verarbeitet werden. Neue Eintritte, 

welche nicht auf der Liste sind, bitte nachmelden. Perso-

nen, welche per 1.1. ausgetreten sind, bitte in leere Spalte 

vermerken. Sofern die Austrittsmeldung noch nicht gesen-

det wurde, bitte nachreichen.  

Speichern Sie die ergänzte Datei wiederum unter dem 

gleichem Dateinamen ab und schliessen Sie die Datei. 
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Datei wieder hochladen 
 

Gehen Sie erneut ins inPoint, um die aktualisierte Lohn-

Datei hochzuladen. 

 

Mit rechter Maustaste auf die zu aktualisierende Excel-

Datei klicken. Dabei geht das nebenstehende Popup-

Fenster auf. Dort ist der Befehl «Neue Version hinzufü-

gen» auszuwählen. Die von Ihnen ergänzte Datei ist nun 

auszuwählen. 

 

Dazu auf «Mein Gerät» klicken. Ihr Explorer-Fenster geht 

auf und die entsprechende Datei kann nun ausgewählt 

werden. 

 

Wichtig: Bitte übernehmen Sie exakt den gleichen Datei-

namen (AG-Nummer_Lohnliste_2022).  

 

Datei auswählen und senden 
 

Um sicherzugehen, dass Ihr Upload erfolgreich war, kön-

nen Sie sich unter der Spalte Geändert von und am Orien-

tieren. Dort erscheint nun Ihr Benutzername sowie das 

aktuelle Datum mit der Uhrzeit. 

 
Lohnmeldung abgeschlossen 
 

Die PKSO kann nun auf dem sicheren Datenserver die von 

Ihnen aktualisierte Lohnliste abrufen und mit dem elekt-

ronischen Einlesen der Lohndaten im SAP beginnen.  

 

Sie können sich nun abmelden. 

Wir bedanken uns für Ihre elektronische Lohnmeldung. 
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PK-Beiträge für das neue Jahr herunterladen 
 

Ab Mitte Januar (genaues Datum wird jeweils per Brief 

mitgeteilt) sind die Beiträge für das neue Jahr wiederum in 

einem Excel zum Herunterladen bereit.  

 

Wichtig: 

Dies ist nur gewährleistet, wenn die neuen Löhne termin-

gerecht, wie in dieser Anleitung beschrieben, gemeldet 

wurden. 

 

Um die von der PKSO gemeldeten Beiträge herunterzula-

den, bitte die beschriebenen Schritte dieser Anleitung mit 

dieser Datei wiederholen. 

 


